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	Lebenslauf


	PERSÖNLICHE ANGABEN

Name	Henriette Heldenhaft
Anschrift	Mentorenweg 7 in 12345 Heldenhausen
Geburtsdatum	10.01.1992
Geburtsort	Heldenhausen
Familienstand	ledig
Telefon	0171-12345678
E-Mail	heldenhaft@abc.de



	AKADEMISCHER WERDEGANG

10/2014 – 09/2017	Studium / Ausbildung 
	Universität
· Relevanter Schwerpunkt 
· Abschlussnote
· Ggf. Näheres zur Abschlussarbeit

09/2014	Höchster Schulabschluss
· Abschlussnote
  	


	BERUFSERFAHRUNG

03/2016 – 03/2017	Werkstudententätigkeit 
	Muster-Unternehmen
· Unterstützung bei Projektarbeit
· Assistenz der Leitung
· Administrative Aufgaben

08/2015 – 02/2016	Praktikum
	Muster-Unternehmen
· Kundenbetreuung per Telefon und E-Mail
· Content-Ideen entwickeln
· Verfassen von Fachartikeln für die Unternehmenswebseite

02/2015 – 07/2015	Praktikum	
	Muster-Unternehmen
· Kundenberatung
· Warenpräsentation
· Bürotätigkeiten




11/2014 – 02/2015	Studentischer Nebenjob	
	Muster-Unternehmen
· Recherchearbeit
· Telefonservice
· Erstellen von Umfragen




	WEITERBILDUNG

10/2016 – 01/2017	Vertriebsschulung im Rahmen der Werkstudententätigkeit

05/2016 – 06/2016	Excel-Kurs an der Volkshochschule

09/2015 – 11/2015	Online-Kurs zum Thema „Kommunikationstraining“




	WEITERE KOMPETENZEN

EDV-Kenntnisse

MS Office	Sehr gut				
Photoshop	Fortgeschrittene Kenntnisse	
SAP	Grundkenntnisse	


Sprachkenntnisse

Deutsch	Muttersprache
Englisch	Verhandlungssicher	
Französisch	Grundkenntnisse



	HOBBYS UND AKTIVITÄTEN

Fußball		
Schach
Lesen (Romane)
Reisen (Europa und Asien)
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Heldenhausen, 17. Oktober 2018
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